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BUKU PANDUAN APLIKASI SIDUTA 

1. Pendahuluan  

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen 

Dokumen User Manual Aplikasi SIDUTA ini dibuat untuk tujuan: 

1.1.1 Menggambarkan dan menjelaskan Aplikasi SIDUTA 

1.1.2 Sebagai panduan Aplikasi “SIDUTA” 

1.2 Deskripsi Umum Sistem  

1.2.1  Deskripsi Umum Aplikasi  

Deskripsi umum aplikasi meliputi deskripsi umum Sistem Informasi 

pengembangan karier dan rekrutmen dikota medan, sehingga menjadi tempat 

bagi seluruh angkatan kerja, pemerintah, dan perusahaan untuk saling 

terhubung dan menemukan kebutuhan mereka secara profesional.  

1.2.2  Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi  

Deskripsi umum kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan meliputi 

semua informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam 

pengembangan aplikasi.  

1.3 Deskripsi Dokumen  

Dokumen ini dibuat untuk memberikan informasi panduan penggunaan aplikasi 

SIDUTA. Dokumen ini meliputi: 

1.3.1 BAB I 

Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan yang meliputi 

tujuan, deskripsi umum, dan deskripsi dokumen.  

1.3.2 BAB II 

Berisi menu dan cara penggunaan dari aplikasi SIDUTA 
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2. Menu dan Cara Penggunaan 
2.1 Struktur Menu 

Adapun struktur menu pada aplikasi SIDUTA adalah sebagai berikut: 

1.  Menu Dashboard      

2. Data Manajemen SIDUTA 

● Input Data Lowongan Kerja 

● Input Data Magang 

● Input Data Pelatihan 

● Input Data Pelayanan 

● Input Akun Pengguna 

● Input FAQ 

● Input Perselisihan 

3. Master Data 

• Unit Dinas Ketenagakerjaan  

4. Administrator 

● Manajemen Pengguna 

3. Pengguna 

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara memasukkan data sebagai 

data sumber melalui situs yang telah disediakan, setiap kapan data harus 

dimutakhirkan, tata cara penggunaan laporan statis dan dinamis.  
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3.1 Login Dashboard  

Cara masuk ke dashboard website: 

a. Buka Browser (Mozilla Firefox / Google Chrome)  

b. Ketik url: https://siduta.pemkomedan.go.id/ 

            SIDUTA merupakan alamat website 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Didalam Menu Dasboard ini Anda, dapat log in maupun mendaftar sebagai 

Pencari Kerja, Perusahaan, Maupun LPK  

3.2 Login Sebagai Pencari Kerja 

Cara masuk ke dashboard website: 

a. Buka Browser (Mozilla Firefox / Google Chrome)  

b. Ketik url: https://siduta.pemkomedan.go.id/ 

c. Pilih Daftar Sebagai Pencari Kerja 

● Akan tampil seperti berikut 

 

 

 

Menu 

SIDUTA 

https://siduta.pemkomedan.go.id/
https://siduta.pemkomedan.go.id/
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d. Masukkan data Anda berupa Nomor NIK, Email dan Password Anda, 

kemudian klik Log in. Jika Username dan Password sudah benar maka 

selanjutnya akan masuk notifikasi email kepada anda, sehingga anda dapat 

masuk ke dalam halaman dashboard lowongan kerja pada website  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada halaman ini terlihat beberapa data form yang harus diisikan terlebih dahulu, 

seperti data diri seperti, foto, CV, nomor telepon, bidang pekerjaan, skill, keahlian, 

sertifikat, pendidikan dan pengalaman pekerjaan anda. Apabila data yang anda 

masukkan sudah benar maka selanjutnya, anda akan masuk ke dalam menu dashboard.  

3.2.1. Lowongan  Kerja,  
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a. Pada halaman dashboard ini terlihat beberapa menu. Pada menu lowongan 

pekerjaan, dapat dilihat lowongan kerja. Kemudian dapat diapply sebagai 

berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Pada halaman ini para pencari kerja dapat melamar pekerjaan yang 

diinginkan, untuk informasi mengenai lamaran pekerjaan yang telah 

terkirim, anda dapat melihat pada menu dashboard 

 

 

 

 

 

 

c. Pada halaman dasboard ini, anda bisa melihat informasi mengenai lowongan 

kerja yang sudah diapply, diproses bahkan lowongan kerja yang ditolak. 

3.2.2. Magang 
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a. Pada halaman dashboard ini terlihat beberapa menu. Salah satunya menu 

magang, para pencari kerja dapat melakukan Apply pada lowongan magang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Pada halaman ini para pencari kerja dapat melamar magang yang diinginkan, 

untuk informasi mengenai lamaran pemagangan yang telah terkirim, anda 

dapat melihat pada menu dashboard 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Pada halaman dasboard ini, anda bisa melihat informasi mengenai lowongan 

magang yang sudah diapply, diproses, bahkan pemagangan yang ditolak. 
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3.2.3. Pelatihan 

 

 

 

 

 

 

a. Pada halaman dashboard ini terlihat beberapa menu. Salah satunya menu 

pelatihan, para pencari kerja dapat melakukan Apply pada pelatihan 

 

b. Pada halaman ini para pencari kerja dapat melamar pelatihan yang 

diinginkan, untuk informasi mengenai lamaran pelatihan yang telah 

terkirim, anda dapat melihat pada menu dashboard 
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c. Pada halaman dasboard ini, anda bisa melihat informasi mengenai lowongan 

pelatihan yang sudah diapply, diproses bahkan pelatihan yang ditolak. 

3.2.2. Pembuatan AK1 

 

 

 

  

 

 

 

a. Pada halaman ini. Para pencari kerja, dapat melakukan pengajuan 

pembuatan kartu AK1. Sebelum melakukan pengajuan pembuatan kartu AK1 

anda harus melakukan pengisian data pada form yang telah disiapkan. 

Apabila data yang telah anda masukkan sudah benar, maka selanjutnya, akan 

masuk notifikasi pada menu dashboard anda, yang menyatakan bahwa 

pengajuan AK1 Anda telah berhasil di proses, selanjutnya TIM SIDUTA akan 

melakukan verifikasi pada AK1 anda.  

 

 

 

 

 

 

 

b. Apabila pembuatan AK1 anda, telah disetujui oleh TIM SIDUTA 

selanjutnya, anda dapat masuk kedalam menu dashboard anda 
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c. Anda dapat mencetak kartu AK1 anda  

3.2.4. Pengaduan Perselisihan hubungan Kerja  

a. Pilih Menu perselisihan kerja pada menu Dashboard  

 

 

 

b. Anda dapat melihat pada dashboard mengenai pengaduan perselisihan 

hubungan kerja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Pada halaman ini pencari kerja, dapat melakukan pengajuan perselisihan 

kerja. Sebelum melakukan pengajuan perselisihan kerja. Anda harus 

melakukan pengisian data pada form yang telah disiapkan. Apabila data yang 

Anda masukkan sudah benar, maka selanjutnya, akan masuk notifikasi pada 

menu dashboard anda, bahwa pengajuan perselisihan Anda berhasil, 

selanjutnya  untuk proses mediasi akan dihubungi langsung melalui kontak 

anda.  
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Jl. K.H. Wahid Hasyim No.14, Merdeka, Kec. Medan Baru, Kota Medan,Sumatera Utara 

20154yimNoMerdeka, Kec. Medan Baru, Kota Medan, Sumatera Utara 20154 
https://siduta.pemkomedan.go.id/ 

0614511428 
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